m Janackova akademie muzickych uméni v Brné
Beethovenova 650/2, 662 15 Brno
M@ ICO: 62156462, DIC: CZ 62156462,

ZADAVACI DOKUMENTACE — VYZVA K PODANI NABIDKY

k verejné zakazce malého rozsahu zaddavané mimo zadavaci fizeni dle zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist

»,Dodavka kancelarskych potreb"
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1. Preambule

,» Doddvka kancelarskych potreb”

Janackova akademie muzickych uméni v Brné, se sidlem Beethovenova 650/2, 662 15 Brno, 1CO:
62156462 (dale jen ,zadavatel” nebo ,JAMU"), je zadavatelem verejné zakazky malého rozsahu na
dodavky zadavané postupem podle vnitini smérnice JAMU ¢. 37/2018 LJ, o vefejnych zakazkach,
mimo zadavaci fizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisu (dale jen ,,zakon“).

Zadavatel upozoriuje, Ze pfestoze se v této zadavaci dokumentaci odkazuje na ustanoveni zakona,
neni tato verejna zakazka zaddvana postupem podle zidkona, jak je uvedeno vyse, a tudiz zadavatel
postupuje podle ustanoveni § 31 zdkona.

Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky prostfednictvim certifikovaného elektronického
nastroje EZAK dostupného na https://zakazky.jamu.cz. VeSkeré uUkony mezi zadavatelem a
dodavatelem a komunikace tykajici se vybérového fizeni probihaji elektronicky prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, neni-li dale stanoveno jinak.

Zadavatel dodavatele upozornuje, Ze pro plné vyuZiti vSech mozZnosti elektronického nastroje je tfeba
provést a dokoncit tzv. registraci dodavatele. Kazdy dodavatel je povinen pred dokoncenim registrace
své kontaktni Udaje zkontrolovat a pfipadné je upravit ¢i doplnit. Za spravnost kontaktnich tdajd,
jakoZ i za fadné a vcasné prevzeti elektronické korespondence zaslané zadavatelem prostfednictvim
elektronického ndstroje odpovida vidy dodavatel.

Veskeré podminky a informace, tykajici se elektronického ndstroje pro zadavani verejnych zakazek
Janackovy akademie muzickych uméni v Brné, véetné informaci o pouZzivani elektronického podpisu,
jsou dostupné na:

https://zakazky.jamu.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.jamu.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

2. ldentifikacni udaje zadavatele

Nazev: Janackova akademie muzickych uméni v Brné

Sidlo: Beethovenova 650/2, 662 15 Brno

Pravni forma: pravnicka osoba, vefejna vysokd skola podle zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych skolach, nezapisovana do verejnych rejstrikud

Opravnéna osoba: Ing. Josef Vinkler, vedouci technického a investi¢niho odboru

ICO: 62156462

DIC: CZ62156462

Kontaktni osoba: Alena Césarov3, tel. +420 542 591 124, e-mail: cesarova@jamu.cz

Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.jamu.cz/

3. Klasifikace predmétu verejné zakazky
Podle predmétu (§ 14 zdkona) se jedna o verejnou zakazku na dodavky.

Podle predpokladané hodnoty (§ 27 zakona) se jedna se o vefejnou zakdzku malého rozsahu.
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,» Doddvka kancelarskych potreb”

Nazev CPV kod

Kanceldrské potreby 30192000-1
Drobné kancelarské vybaveni 30197000-6
Kancelarské potreby z papiru a jiné zbozi 30199000-0

4. Predpokladana hodnota verejné zakazky
Predpokladana hodnota verejné zakazky cini celkem 800 000,- bez DPH.

5. Rozdéleni verejné zakazky na casti

Verejna zakazka neni rozdélena na ¢asti.

6. Vymezeni predmétu verejné zakazky

Pfedmétem verejné zakazky je dodavka kancelarskych potfeb pro Janackovu akademii muzickych
uméni v Brné v obdobi od 1. 4. 2019 do 31. 3. 2021.

PInéni verejné zakazky bude realizovano pribéiné na zakladé objednavek podle potreby zadavatele.
Zadavatel pozaduje, aby dodavka zboZi byla realizovana do 3 dnl po dorucené objednavce. Soucasti
plnéni je doprava zbozi aZ do jednotlivych mist plnéni.

Podrobna specifikace a poZadavky na predmét plnéni jsou uvedeny v pfiloze €. 1 této vyzvy.

7. Misto a predpokladana doba plnéni
Mistem plnéni jsou:

- Rektorat JAMU v Brné, Beethovenova 650/2, 1 NP,

- Hudebni fakulta, Komenského ndmésti 609/6, 1 NP,

- Divadelni fakulta, Mozartova 647/1, 1NP,

- Nakladatelstvi, IVU Centrum Astorka, Novobranska 691/3, 2 NP,
- Knihovna, IVU Centrum Astorka, Novobranska 691/3, 2 NP.

- Koleje Astorka, Novobranska 691/33, 3 NP

- Divadlo na Orli, Orli 710/18, 1 NP

- Divadelni studio MARTA, Bayerova 5, 1NP

Zadavatel pro plnéni vefejné zakazky stanovuje ndsledujici terminy:

e predpokladané zahdjeni plnéni zakazky: 1. 4.2019

e ukonceni plnéni verejné zakazky: 31. 3.2021

8. Prohlidka mista pInéni

Pro plnéni verejné zakazky Ci zpracovani nabidky neni prohlidka mista plnéni potfebnd, proto se
nekona.
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9. Pozadavky na kvalifikaci dodavatell

,» Doddvka kancelarskych potreb”

Zadavatel poZaduje, aby ucastnici byli opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu
verejné zakdazky, nebyli v likvidaci, neprobihalo vici nim insolvencni fizeni a nebyli nespolehlivymi
platci DPH ve smyslu § 106a zdkona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty.

S ohledem na snadnou dostupnost uvedenych informaci v rejstficich verejné zpravy si zadavatel ovéfi
splnéni pozadavku na kvalifikaci dodavateld sdm a nepozaduje proto, aby je prokazovali Gcastnici.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pred uzavienim smlouvy vyzvat vybraného dodavatele k predlozeni
originalll nebo uredné ovérené kopie dokladli prokazujicich splnéni pozadavkd na kvalifikaci,
nepredlozil-li je jiz v pdvodni nabidce.

10. Pozadavky a doporuceni na zpracovani nabidky

Nabidka musi obsahovat nasledujici dokumenty a soucasti, které zadavatel doporucuje radit takto:
e  Kryci list nabidky
e Vypocet nabidkové ceny — Seznam druhové urcenych kancelarskych potreb
e Pfipadné dalsi idaje, chce-li je Ucastnik uvést

Zadavatel nehradi naklady ucastnikd na zpracovani nabidky a Ucast pfi zadavani verejné zakdazky.
Zadavatel nabidky ucastnikim nevraci.

11. Zadavaci lhita

Ucastnici jsou svymi nabidkami vazani po dobu 3 mésic(; tato lhGta zacina béZet dnem nasledujicim
po uplynuti Ihty pro podani nabidek.

12. Varianty nabidky

Zadavatel varianty nabidky vylucuje.

13. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovou cenou se rozumi celkova cena za plnéni predmétu této vefejné zakazky. Ucastnik
stanovi nabidkovou cenu ocenénim predmétu plnéni, ktery je popsan v¢l. 6 této zadavaci
dokumentace v korunach ceskych.

Nabidkova cena bude uvedena v Krycim listu nabidky.

Nabidkova cena bude vidy uvedena jako cena bez DPH, DPH v zakonné vysi ke dni podani nabidky
a cena s DPH.

Dodavatel, ktery neni platcem DPH, uvede nabidkovou cenu jen jako konec¢nou castku; tato ¢astka
bude predmétem hodnoceni. Ziska-li takovy Ucastnik zakazku, bude mu uhrazena jen tato castka,
i kdyby se pozdéji platcem DPH stal.

Ucastnici z EU a tietich zemi musi vyjadfit cenu v&. DPH, a to i v pfipadé, Ze sami DPH neodvadi,
protoze musi vzit v vahu platnou dafiovou legislativu v CR.
Ucastnik doloZi vypocet nabidkové ceny.

Nabidkova cena musi zahrnovat veskeré naklady ucastnika na kvalitni zhotoveni celého predmétu
plnéni specifikovaného v zaddvaci dokumentaci véetné veskerych rizik a vlivi (véetné inflacnich
a kurzovych) béhem realizace predmétu plnéni, naklad(l na dopravu a instalaci, provoznich nakladd,
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pojisténi, dani, cel, spravnich poplatkl a jakychkoliv dalsich vydaji spojenych s realizaci predmétu
plnéni.

,» Doddvka kancelarskych potreb”

14. Forma nabidky
Nabidky lze podavat pisemné nasledujicimi zplsoby:

a) elektronicky prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, ktery je dostupny na adrese
https://zakazky.jamu.cz, nebo

b) vlistinné formé vradné uzavienych obdlkdch oznacenych nazvem vefejné zakazky a
napisem ,Nabidka na vefejnou zakazku — NEOTEVIRAT“ doruenych do sidla zadavatele,
Janackova akademie muzickych uméni v Brné, Beethovenova 650/2, 662 15 Brno, pred
skoncenim lhaty pro podani nabidek. Na obalce musi byt uvedena adresa, na niZ je mozné
zaslat oznameni o podani nabidky po uplynuti Ihity po podani nabidek.

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce, doklady o vzdélani Ize predlozit také
v jazyce latinském.

Kazdy dodavatel mlze podat pouze jednu nabidku.

Zadavatel poZaduje, aby v pfipadé spolecné ucasti dodavatell bylo v nabidce doloZeno, jaké bude
rozloZeni odpovédnosti dodavatell za pInéni verejné zakazky.

15. Lhdta a misto pro podani nabidek
Nabidku je nutné podat nejpozdéji do 19. 3. 2019 do 10.00 hod.

Nabidky v elektronické formé se podavaji prostrednictvim certifikovaného elektronického nastroje
zadavatele dostupného na https://zakazky.jamu.cz.

Nabidky v listinné podobé Ize podavat postou nebo osobné v pracovni dny od 7.00 hod. do 15.00
hod.. Nabidka je poddna okamzZikem jejiho doruceni zadavateli.

Nabidky doruéené zadavateli po uplynuti stanovené lhity nebudou otevirany. Opozdéné podané
nabidky zadavatel nevraci a ponechd je pfiloZzené k dokumentaci vetrejné zakazky.

16. Hodnotici kritéria a zplisob hodnoceni nabidek

Zadavatel stanovuje jako hodnotici kritérium pro zadani vefejné zakazky ekonomickou vyhodnost

evwvs

svvs

evvs

17. Obchodni podminky

Obchodni podminky jsou stanoveny zavaznym znénim smlouvy, které je soucasti této zadavaci
dokumentace jako jeji pfiloha ¢. 2 — Zavazné znéni smlouvy. Obchodni podminky stanovené
zadavatelem pro toto zadavaci fizeni jsou pro Ucastnika zdvazné. To nebrani uUcastnikovi Zadat

vysvétleni zadavaci dokumentace nebo k podani namitek proti zadavaci dokumentaci.
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Zadavatel nevyZaduje, aby byl navrh smlouvy predloZen v nabidce.

,» Doddvka kancelarskych potreb”

Soucasti smlouvy bude pftiloha, ve které bude predmét plnéni specifikovan kvantitativné i kvalitativné
podle ¢l. 6 této zadavaci dokumentace, a to s uvedenim konkrétnich oznaceni nabizenych zafizeni,
materialQ atd., je-li to mozné.

18. Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ucastnik je opravnén pozadovat po zadavateli vysvétleni zaddvaci dokumentace k zaddvacim
podminkam. Pisemna Zadost musi byt dorucena pisemné zadavateli nejpozdéji 4 pracovni dny pred
uplynutim Ihaty pro podani nabidek, a to prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Zadavatel uvefejni vysvétleni zadavaci dokumentace, pripadné souvisejici dokumenty
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK nejpozdéji do 2 pracovnich dnli od doruceni Zadosti.

Vysvétleni zadavaci dokumentace (bez identifikace tazatele) zadavatel zaroven poskytne i vsem
Ucastniklim prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Zadavatel miZe poskytnout dodavatelim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez jejich predchozi
zadosti. Zadavatel je poskytne pomoci elektronického nastroje E-ZAK.

19. Zruseni vybérového rizeni

Zadavatel je oprdvnén zrusit verejnou zakazku kdykoliv do doby uzavieni smlouvy. Pokud zadavatel
verejnou zakazku zrusi, nevznika acastnikim v(ci zadavateli jakykoliv narok.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni na verejnou zakdzku zejména tehdy, pokud
nebude mit pfidéleny potfebné financni prostfedky nebo pokud podané nabidky nebudou odpovidat
béZnym cenam na trhu.

O zruSeni vybérového fizeni bude zadavatel bezodkladné pisemné informovat vSechny ucastniky,
ktefi podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, prostfednictvim elektronického nastroje
E-ZAK.

20. Dalsi informace pro ucastniky

Zadavatel bude vyrozuméni o podani opoZdéné nabidky, rozhodnuti o vylouceni Ucastnika,
rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, vysvétleni k zadavacim podminkam verejné zakazky
zverejiovat toliko na svém profilu zadavatele.

Zadavatel nepoZaduje sloZeni jistoty.

Ucastnik nemd pravo na nahradu ndkladd spojenych s UGcasti ve vybérovém fizeni. Nabidky se
ucastnikiim nevraceji a zGstavaji zadavateli jako soucast dokumentace o zadani verejné zakazky.

V pripadé, Ze dojde ke zméné udaji uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem, je dodavatel povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemné informovat.

Ucastnici berou na védomi, Ze podle § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni
pozdéjSich predpisd, bude vybrany ucastnik osobou povinnou spoluptsobit pfi vykonu finanéni
kontroly. Tato povinnost se tyka rovnéz téch ¢asti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokument, které
podléhaji ochrané podle zvlastnich pravnich predpisd (napf. jako obchodni tajemstvi, utajované
skutecnosti) za predpokladu, Ze budou splnény poZadavky kladené pravnimi predpisy (napt. § 11
pism. c) a d), § 12 odst. 2 pism. f) zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich
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predpist). Ucastnici berou na védomi, e obdobnou povinnosti bude vybrany dodavatel povinen
smluvné zavazat také své poddodavatele.

,» Doddvka kancelarskych potreb”

21. Poskytovani zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace je poskytovana beziplatné, neomezenym a prfimym dalkovym pfistupem
v plném rozsahu uZ od uvefejnéni vyzvy k podani nabidek na profilu zadavatele na adrese:
https://zakazky.jamu.cz.

22. Prilohy zadavaci dokumentace

Nedilnou soucasti zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

e Priloha ¢. 1 — Seznam druhové urcenych kancelarskych potreb (soupis jednotlivych
technickych pozadavk(, které musi byt nabidkami splnény, véetné poZadavku zadavatele na
doplnéni udaji nezbytnych pro posouzeni a hodnoceni nabidky)

e Ptiloha ¢. 2 — Zavazné znéni smlouvy

e Pfiloha ¢. 3 — Kryci list nabidky

V Brné, dne 1. brezna 2019

Digitalné podepsal Ing. Josef Vinkler
I n J O S e DN: cn=Ing. Josef Vinkler,
o givenName=Josef, sn=Vinkler, c=CZ,

o=Janackova akademie muzickych

L4 umeéni v Brné, serialNumber=ICA -
| n e r 10493563

Datum: 2019.03.01 10:59:41 +01'00'

Ing. Josef Vinkler
vedouci technického a investi¢niho odboru
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